
Kurzanleitung zur Meldung von Veranstaltungen: 
 
Einstieg über die Homepage der Gemeinde Altenstadt a.d.Waldnaab 
www.altenstadt-waldnaab.de 
 
 

 
 

 
 

Auf der Startseite in die Rubrik 
"Veranstaltungen" wechseln 

Dann in den 
Veranstaltungs-
kalender wechseln. 



 
 
 

 
 

Auf "melden" 
klicken 

Hier einen Benutzernamen und ein 
Kennwort (7 Zeichen, keine Ziffern, 
keine Sonderzeichen verwenden), z.B. 
Benutzername "Verein", Kennwort 
"abcdefg", und dann auf "registrieren" 
klicken.  



 
 

 
 
Nach der Registrierung erhalten Sie eine Bestätigungsemail mit Ihren Zugangsdaten. 
Die Zugangsdaten sind auch für weitere Veranstaltungsmeldungen gültig. Daher bitte 
gut aufbewahren. 

Nebenstehende Felder ausfüllen. Ganz 
wichtig: Bitte eine Email-Adresse 
angeben, die auch regelmäßig 
abgerufen wird. Sie erhalten von uns 
nach Eingang Ihrer Veranstaltungs-
meldung eine Bestätigung, ob die 
Veranstaltung angenommen wurde oder 
nicht. 
Abschließend nochmal auf "registrieren" 
klicken. 



Jetzt können Sie Ihre Veranstaltung eintragen. Die auszufüllenden Felder sind 
selbsterklärend, hier aber trotzdem ein Muster: 
 

 

Über die Fragezeichen erhalten Sie eine Hilfe angezeigt. 



 

Hier kann ein eigenes Bild, z.B. 
ein Veranstaltungsplakat, 
ausgewählt werden. Das Bild 
dann bitte mit "Neue Datei 
hochladen" in die Veranstaltung 
einfügen. 

Auf keinen Fall am Schluß vergessen : 
Auf "Veranstaltung melden" klicken. 



 

 
 
 
Die Übernahme Ihrer Veranstaltungsmeldung kann 1 – 2 Tage dauern. Sie erhalten 
aber in jedem Fall von uns eine Benachrichtigung an Ihre eingetragene Email-
Adresse (siehe Benutzerregistrierung), ob Ihre Veranstaltung in den Kalender 
übernommen wurde oder nicht. 
 
Bei Rückfragen stehen Ihnen Frau Haubner und Frau Zetzlmann gerne zur 
Verfügung. Wenn Sie eine kurze Einweisung im Rathaus wünschen, bitten wir Sie 
jedoch um vorherige Terminvereinbarung. 
 
Sie erreichen unsere Mitarbeiterinnen wie folgt: 
 
Frau Haubner, Tel. 09602 / 633136,  
Email: ahaubner@altenstadt-waldnaab.bayern.de 
 
Frau Zetzlmann, Tel. 09602 / 633134 
Email: gzetzlmann@altenstadt-waldnaab.bayern.de 
 
 


